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'::__Tutorial 01 '

Registrar tu negocio

Crea tu cuenta, registra la informacion base y deja tu negocio
listo para revisarse en el directorio.

1 Objetivo > Dirigido a
Deja el negocio creado con nombre, Propietarios o administradores que van a
categoria, localidad, datos de contacto y registrar su negocio por primera vez.

estado inicial de plan Gratis o
invitacion de prueba.

Antes de empezar

Ten a la mano correo, celular de contacto y nombre comercial.
Prepara una descripcion corta y clara de lo que ofrece el negocio.
Define categoria, localidad, direccion y datos principales del negocio.
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Paso a paso

Sigue estas acciones en orden. Cada bloque separa la accién principal de la validacion
para reducir dudas.

Q Ingresa a Registrarse Q Completa los datos del negocio
bre Registrarse desde la barra superior. scribe el nombre comercial como quieres

verlo publicado.

#® Diligencia los datos de cuenta y completa
los campos obligatorios. @ Agrega categoria, localidad, direccion,
celular, descripciéon e imagenes permitidas.

, Revisa plan e invitacion . Guarda y revisa el perfil

| registro inicia con plan Gratis por 30 publico
dias. ® Guarda cambios desde el formulario.

® Sitienes invitacion interna, activala ® Abre Clientes inscritos o el enlace publico
desde Mi suscripcién o Mi Cuenta segun la para validar cémo se ve el negocio.

vista disponible.

Resultado comercial

Deja el negocio creado con nombre, categoria, localidad, datos de contacto y
estado inicial de plan Gratis o invitacion de prueba.
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Cierre del flujo

Buenas practicas

Usa nombres y descripciones sin
abreviaturas confusas.

Enfoca la primera revision en que el
cliente entienda qué vendes, donde
estas y como contactarte.

Si algo no aparece, usa Reportar un
problema; el formulario crea un caso
en Admin > Service Desk.

Soporte y continuidad

Si algo no coincide con lo que ves en pantalla, usa Reportar
un problema. Incluye modulo, correo, celular, enlace de la
pagina y detalle del caso para que el equipo pueda

reproducirlo.
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4+ | Checklist final

Cuenta creada correctamente.

Nombre, categoria y localidad
diligenciados.

' Celular de contacto revisado.
» Perfil publico validado.
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